
社会福祉法人 台東区社会福祉事業団  

アルバイト 事務（児童課） 

募集要項 

 

 

１ 募集職種及び募集人員 

アルバイト（週２～3日） 運転及び事務補助（児童課） 

    

２ 応募資格  

  ・運転免許保持（日常的に運転されている方） 

  ・Excel、Wordが扱えること（illustratorができれば尚可） 

  ・周囲の方とのコミュニケーションがスムーズに取れる方 

 

３ 採用予定年月日   

随時 

 

４ 採用選考 

（１）選考日 応募者と調整のうえ決定 

（２）会場 台東区三ノ輪福祉センター２階 

住所：東京都台東区三ノ輪１－２７－１１ 

交通：東京メトロ日比谷線 三ノ輪駅③番出口 徒歩１分 

（３）選考方法 面接（20分程度） 

（４）合格発表 試験実施後、１週間をめどに本人宛郵送で通知 

 

５ 受験手続 

（１）申込方法 事前に下記申込先に電話またはメールにて担当者にご連絡ください。 

その後、履歴書郵送またはご持参ください。 

（２）申込期限 随時受付 

（３）申込・問合せ先 社会福祉法人 台東区社会福祉事業団 

 担当 開原・藤田 

 〒110-0011 東京都台東区三ノ輪１－２７－１１ 

 電話 ０３（５６０３）２２２9 

 メール taitojd-somu@bz03.plala.or.jp 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

６ 勤務場所及び職務内容 

勤 務 場 所 職 務 内 容 

台東区三ノ輪福祉センター 

台東区社会福祉事業団 児童課 

 （運転地域…台東区近隣地域） 

・電話対応 

・運転（自動車及び自転車） 

・軽作業（階段のある場所での荷物運び） 

・パソコンデータ入力 

・書類の作成、分類、整理等の事務作業 

・Excel、Word、illustratorの操作 

 

７ 勤務条件 

項目 内     容 

給与・手当等 

・時給 1,100円  

・通勤手当 （法人規程による。月額３５，０００円を限度） 

・支払日 毎月 26日（休日の場合は前後します） 

勤務日・勤務時間 
週 2日から 3日（1日 4時間以上） 

例…毎週水・金または月・水・金 10：00～１４：００ 

年次有給休暇 採用 6カ月後から付与（法定通り） 
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